
 

 

 

Términos de referencia 

 

TÉCNICA/O EN SISTEMAS DE LA ASOCIACIÓN DE PERIODISTAS DE EL SALVADOR 

 

Información general 

 

El Proyecto Ciudadanía Empoderada tiene entre sus fines fortalecer las capacidades 

administrativas y tecnológicas de la Asociación de Periodistas de El Salvador (APES) para la 

efectiva incidencia a escala nacional y regional.  

 

Funciones: 

 

● Administrar el sitio web de la APES 

● Gestionar las plataformas en la nube de la APES 

● Actualización de formularios de pago de membresías 

● Asistir al personal en la creación de formularios para proyectos 

● Generación de reportes estadísticos  

● Gestionar la comunicación de la APES con proveedores de hardware, infraestructura 

y software 

● Elaborar la política y los protocolos de seguridad digital de la organización 

● Capacitar al equipo de la APES y a distintos stakeholders en temas de seguridad 

digital 

● Elaborar manuales y material educativo de seguridad digital 

● Ser enlace de la APES en la Escuela de Seguridad Digital  

● Elaboración de TDRs relacionados a su área 

 

 

Objetivo general 

 

Coordinar y ejecutar actividades incluidas en el 

Proyecto Ciudadanía Empoderada  

 

Objetivos Específicos Planificar actividades para cumplir con las metas 

establecidas en los proyectos “Ciudadanía 

Empoderada”. 

 

Apoyar a la junta directiva en la formulación e 

implementación de políticas y protocolos de 

seguridad digital. 

 

Descripción de tareas 

Actividades a realizar  Planificar y coordinar las actividades del proyecto 

para cumplir con los entregables. 

 

Asistir a espacios de capacitación con 



organizaciones de sociedad civil aliadas 

 

Elaborar informes y términos de referencia para la 

estrategia de fortalecimiento de las capacidades 

administrativas y tecnológicas.  

 

Elaborar notas conceptuales y notas de 

requerimiento para los proyectos asignados por 

las distintas coordinaciones.  

 

Elaborar cronogramas con propuestas de 

capacitación al personal de oficina y distintos 

stakeholders 

 

Dar seguimiento a las actividades de actualización 

y rediseño de la página web de la APES. 

 

Gestionar comunicación con proveedores de la 

APES. 

 

Manejo de redes, bases de datos y nociones 

intermedias de ciberseguridad 

 

Manejo de backend y frontend de wordpress 

 

Elaborar política de uso de correos institucionales 

de la APES 

 

Especificaciones para el desarrollo 

de la posición 

 

● La persona contratada realizará las tareas 

en la oficina de la APES y en lugares donde 

se determinen las capacitaciones a los 

beneficiarios del proyecto, además de 

cualquier otra actividad relacionada. 

 

● La persona contratada participará, de 

manera presencial o virtual, en las 

reuniones para dar seguimiento al avance 

técnico del proyecto. 

 

Tipo de contratación Contratación a tiempo completo. La contratación 

será por 12 meses: $1,200 mensuales (menos 

descuentos de prestaciones de ley) 

 

Perfil requerido 

 

 

 

La APES busca contratar a un profesional 

graduado en Ingeniería en Sistemas o en 

Licenciatura en Ciencias de la Computación con 

al menos un año de experiencia trabajando en 



 

 

organizaciones de sociedad civil, o de 4 o 5 año 

de Ingeniería en Sistemas o licenciatura en 

Ciencias de la Computación con al menos dos 

años de experiencia en un puesto similar.  

 

 

Presentación de muestras de interés 

 

Las personas interesadas en la plaza deberán 

presentar su CV y una carta de interés a más tardar 

el 29 de mayo de 2023, al correo 

apeselsalvador1@gmail.com, consignar en el 

asunto del correo:  Técnico en sistemas de la 

Asociación de Periodistas de El Salvador. 

 

 


